创建-体卫艺-要求  

文明城市创建材料整理要求（体卫艺教育科）

材料整理形式：
1、纸质文本材料，统一用A4复印纸制作；
2、图片资料，文本、电子各一份，只报送附简要说明的纸质图片，电子图片留存；
3、录像资料，只报送附简要说明的纸质图片，电子录像留存备用。
每项材料一个封面。注明材料整理责任人的学校、姓名及联系电话，以便联系。
材料整理数量：
一式两份，一份报送局创建办、一份学校留存
材料报送主体：
材料报送责任主体为各学校。
材料报送地点：
体卫艺教育科
具体材料内容： 
学校所需提供心理健康教育材料
1、推进未成年人心理健康教育工作的有关会议纪要、文件、领导讲话稿；

⑴学校工作计划（内含中小学生心理健康教育内容）

⑵学校心理健康教育工作计划、总结

⑶学校心理健康教育管理网络

⑷学校关于心理健康教育工作的会议记录、领导讲话、图片等

2、配备专兼职心理教师，建立相应的培训和进修机制，推进心理健康教育宣讲队志愿者队伍建设的有关政策措施；

⑴学校配备专兼职心理辅导教师名单

⑵学校培训和进修专兼职心理辅导教师的计划或方案，学校专兼职心理辅导教师参加各级培训的通知、证书等

⑶学校推进心理健康教育宣讲队志愿者队伍建设的计划或方案、志愿者名单、志愿者活动记录、图片、讲稿等、志愿者队伍活动总结等。

3、提供3个以上开展未成年人心理健康教育服务工作的活动创新案例材料；

⑴提供3个以上开展中小学生心理健康教育工作的活动创新案例材料
（参考见广陵教育网体卫艺教育科栏目）
4、开设心理健康选修课、活动课或专题讲座；

⑴开设心理健康选修课、活动课课表、教学计划（表格式：时间、内容、形式、讲授人 ，每学期不少于8次）、通知、教案、讲座稿、活动图片等
5、把心理健康教育服务工作纳入家庭教育工作的有关文件；
⑴学校家长委员会的资料（含心理健康教育内容），包括：家校联系开展心理健康教育工作方案、家长委员会名单、会议记录、活动记录、活动图片、调查问卷等
6、学校、社区建立心理健康辅导站（心理咨询室），利用多种形式对学生进行心理健康教育和指导。

⑴学校按相关要求设立心理咨询室(标准见扬广教〔2010〕48号)

⑵《心理访谈人员工作规范》、《心理咨询室工作职责》、《中小学生心理档案管理规定》（见广陵教育网体卫艺教育科栏目）
⑶学生心理健康档案
⑷学校专兼职心理辅导教师在心理访谈室的值班安排表

⑸专兼职心理辅导教师咨询个案记录（每班3-5人）
⑹学校利用多种方式对学生进行心理健康教育和指导开展心理健康教育的相关文字图片资料等。
备注：

⑴以上1-6项为材料审核，材料审核要求有计划、制度和机制，有活动、保障措施，有特色和成效，即；要有通知、组织机构、职责分工、计划或方案、过程记录（讲话 稿、媒体 报道、照片、统领表彰等）总结或汇报等材料；第6项除材料审核外，还要进行实地考察。
⑵所有材料均需由出具单位盖章，材料需提供目录，材料主要为本年度的。
⑶所有材料于7月28日前交区教育局体卫艺教育科。

⑷广陵教育网体卫艺教育科栏目有部分资料可供参考。
参考资料：
心理访谈人员工作规范

1、热爱心理访谈工作，态度真诚，作风正派。

2、努力钻研业务，积极开展科学研究。

3、定期参加学习研讨活动，严格遵守值班时间。

4、遵从访谈工作程序，恪守原则，按要求做好记录。

5、严格遵守职业道德和工作纪律，严禁擅自携带心理档案或随意谈论访谈内容。
6、保管好访谈室钥匙，不得让无关人员随意进入访谈室。
7、积极配合学校开展有关心理健康教育活动。
8、面向全校师生免费服务，不得向来访者索要礼品或报酬。
9、访谈工作原则上在访谈室进行。
心理咨询室工作职责

一、广泛宣传心理健康知识。

二、开展教师、家长心理知识系列讲座。

三、面向全校学生和家长提供个别心理咨询服务。 

四、开展多种团体心理辅导。

五、建立学生心理档案。

六、建立和维护心理健康网站。 

七、负责对专、兼职辅导员的培训

中小学生心理档案管理规定

1、学生心理档案由学校心理访谈室负责收集和保管。

2、学生心理档案包括心理健康状况普查材料、访谈记录、跟踪反馈材料等。

3、心理档案要指定专人负责，配置专用档案橱柜。

4、严禁擅自携带或向无关人员谈论心理档案内容。

5、查阅心理档案必须有工作人员指导。

6、查借阅学生心理档案由校政教处负责人批准。

7、心理档案一般不借出，因特别情况需要借出的，应履行有关手续。

8、心理档案一般不得复制。特殊需要复制的须履行审批手续。

9、学生心理档案不作诊断证明。

10、学生心理档案原则上保留至学生毕业。
心理访谈室值班纪要
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